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DIRECTRICES PARA CAPACITACION DEL PERSONAL DE
ADQUISICIONES Y SERVICIOS

Las presentes directrices tienen como objetivo que el personal de
Adquisiciones y Servicios del Instituto de Defensoria PUblica de Nuevo
Ledn tenga los conocimientos necesarios para llevar a cabo sus
funciones, con apego a las disposiciones legales que competan a su
drea, asi como mantener actualizados dichos conocimientos a fin de
trabajar en apego a las mds recientes reformas y/o adiciones.

La capacitacion comprende las actividades que permitan al
personal elevar su conocimiento técnico y de cualquier otra indole
inherente a su puesto con el fin de desahogar sus tareas eficazmente asi
como la perfeccidn sobre las aptitudes necesarias.

Directrices que deberd seguir el programa de capacitacion del
Instituto de Defensoria PUblica de Nuevo Ledn

e Promover en los servidores publicos las capacidades profesionales
generales y técnicas congruentemente directas a sus funciones.

e Hacer un andlisis de dreas de oportunidad para reforzar
conocimientos.

e Capacitacion continua al personal de Adquisiciones y Servicios.
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e Readlizar la bUsqueda de instructores calificados a fin de proveer las
mejores capacitaciones.

e Colaborar, de ser necesario, con instituciones académicas y de otro
fipo.

e Colaborar, en su caso, con otras entidades de la Administracion
PUblica en el supuesto de que su programa de capacitaciones

contenga temas que aporten al propio y viceversa.

e Establecer un programa anual de capacitaciones en conjunto con el
Centro de Formacién Profesional.

e Supervisar las acciones enfocadas a la capacitacion del personal de
Adquisiciones y Servicios.

e Evaluar periddicamente los conocimientos del personal de
Adquisiciones y Servicios.

Temas relativos que pueden abarcar las capacitaciones

e Buenas prdacticas en compras publicas.
e Cultura de la Legalidad y Combate a la Corrupcion.

¢ Transparencia.
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e Conflictos de Interés en el Sector PUblico.

e Prevencion y concienciacion sobre faltas administrativas y hechos de
corrupcién, conforme a lo previsto en la Ley de Responsabilidades
Administrativas del Estado de Nuevo Ledn.

¢ Normatividad aplicable a compras publicas:

— Cobdigo de Etica de los servidores pUblicos de la Administracion
PUblica del Poder Ejecutivo del Estado de Nuevo Ledn.

- Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Contratacién de Servicios
del Estado de Nuevo Ledn.

- Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Contrataciéon de Servicios del Estado de Nuevo Ledn.

— Ley de Egresos del Estado de Nuevo Ledn.

- Ley de disciplina financiera de las entidades federativas y los
Municipios.

- Ley de Administracién Financiera del Estado de Nuevo Ledn.

- Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de Nuevo
Ledn.

e Sistemas bdsicos de codmputo: Windows, Microsoft Office, Sistema
Electronico de Compras PUblicas (SECOP); Padrén de proveedores de
Gobierno del Estado.
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e Procedimientos de adjudicacion.
e Tipos de contratos y sus requisitos.

e Redacciéon y ortografia.

Las demds que se consideren aplicables.
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